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Checkliste zu Auftrag Nr.   Projekt

 

Allgemein
 → Risikobeurteilung bzw. alte Anlei-

tung vorhanden
 → Layout vorhanden
 → Offizielle Bezeichnung der Ma-

schine/Anlage?

Kap. Hinweise
 → Zielgruppe
 → Mitgelt. Unterlagen aller Maschi-

nenteile, die selbst vollst. oder 
unvollst. Maschinen sind

Kap. Sicherheit
Zeichnungen/Fotos „Sicherheit“

 → NOT-HALT
 → Trennende Schutzeinrichtungen
 → Nichttrennende Schutzeinr.
 → Abweisende Schutzeinr.
 → Schrittschaltung
 → Signaleinrichtungen

Kap. Beschreibung
 → Beschreibung
 → Übersichtszeichnung: Foto? 3D?
 → Haupt-Trennschalter
 → Bedien-/Anzeigeelemente: Foto? 

Zeichnung?
 → Betriebsarten
 → Screenshots, Menüstruktur?
 → Typenschild

Kap. Transport
Was ist für die benannten Zielgrp. 
relevant?

 → ggf. Baugruppen mit 
Abmessungen/Gewichten

 → erlaubte Lastaufnahmemittel
 → ggf. Zeichnungen/Fotos

Kap. Montage
Was ist für die benannten Zielgrp. 
relevant?

 → ggf. elektr. Anschluss
 → ggf. hydr. Anschluss
 → ggf. mechan. Anschluss
 → ggf. Zeichnungen/Fotos

Kap. Erstinbetriebnahme
Was ist für die benannten Zielgrp. 
relevant?

 → benötigte Betriebsstoffe
 → benötigte Hilfsmittel
 → ggf. Entlüften

Kap. Einrichten
 → einzelne Tätigkeiten
 → Fotos

Kap. Betrieb
 → einzelne Tätigkeiten
 → Fotos

Kap. Störung
Was ist für die benannten Zielgrp. 
relevant?

 → Störungsliste

Kap. Instandhaltung
Was ist für die benannten Zielgrp. 
relevant?

 → Wartung, Wartungsliste
 → Reparatur
 → Termine/Intervalle (ggf. benennen)
 → jeden Wartungsschritt zeigen las-

sen, den die Zielgruppe ausführen 
muss, notieren in Text und Bild

Kap. Außerbetriebnahme/Entsorgung
 →  Ist eine Rücknahme durch den Her-

steller erwünscht/verpflichtend?
 → Entsorgungsnachweis an Hersteller 

senden (bspw. f. Sicherheitsbau-
teile)?

Kap. Technische Daten
 → Maße (L x B x H)
 → Gewicht
 → Anschluss-Spannung(en) [V]
 → Anschluss Luftdruck [bar] 
 → Anschluss Prozesswasser
 → Anschluss Prozessöl
 → Lebensdauer

Kap. Ersatzteilliste
nur bei Montage-, Serviceanleitung
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